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Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Kaupunginhallitus

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: hallinto@]aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Tyollisyys- ja maahanmuuttopaallikkod
Puh. 040 515 9352

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sdahkoposti: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Maahanmuuttajien neuvontapalvelun asiakasrekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Maahanmuuttajien ohjaus- ja neuvontapalvelun tarkoituksena on antaa henkil6-
kohtaista neuvontaa eri elamantilanteisiin. Neuvonta tapahtuu puhelimitse, sahko-
postilla, verkossa tai henkilokohtaisella tapaamisella.

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.
Lakiperusteet:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c-kohta
Laki kotoutumisen edistamisesta (1386/2010)

Sdannonmukaiset
tietolahteet

5
Rekisterin — asiakkaan nimi ja kansalaisuus
tietosisalto — neuvontapalvelussa kdynnin asioinnin ajankohta
— asiointitapa (kaynti, sahkoéposti, puhelu)
— asiointi kieli
— neuvontapalvelun aihe teema (oleskelulupa, pankki, terveyspalvelut jne,)
6

Kunta saa tiedot asiakkaalta neuvontapalvelun yhteydessa.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Henkilotietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.
Raportit, jotka koostetaan rekisterista ovat anonyymeja.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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8
Tietojen sailytys-
ajat

Tietoja sailytetdaan maksimissaan kaksi vuotta neuvontapalvelu tapahtumasta.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Kunnan tietoverkossa sijaitsevien tiedosto kansioiden kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin. Kayttooikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttdjatunnus.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mita hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettiava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvida henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettdvida lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttdaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Oikeus suostumuk-
sen peruuttami-
seen

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.
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13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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