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Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: sivistystoimi@|aitila.fi
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Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Varhaiskasvatuspaallikko

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

puh. 044 585 6806

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakastietorekisteri

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Varhaiskasvatuspalveluiden ja koululaisten aamu- ja iltapaivdakerhon jarjestaminen
ja toteuttaminen.
Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen ja aamu- ja iltapadivakerhon
paivittaisena apuvalineena kaikille siella tyoskenteleville tyontekijaryhmille. Lisaksi
se toimii yhteydenpitovadlineena varhaiskasvatuksen ja aamu- ja iltapdivakerhon
henkilokunnan ja vanhempien valilla.

— Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestdiminen ja toteuttaminen.

— Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

— Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset.

— Asiakasmaksun maarittaminen.

— Lasten paivittdiset Iasna- tai poissaolot

— Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat, Leops; lapsen esiopetuksen suunni-

telma
— Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut
— Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

— Tyontekijoiden sisdan- ja uloskirjaukset, koulutukset, lomat, poissaolot
— Raportoinnit, koonnit ja lomakkeet, tyaikasuunnittelu

— Ruokatilausten hallinta

— Palvelusopimusten alaisten tietojen ylldpito ja hallinta

— Tilastointi

Asiakasrekisteriin sisdltyvat myos kaikki tiedot, jotka syntyvat niiden yritysten, yh-
distysten jne. toiminnassa, joiden kanssa Laitilan kaupunki on tehnyt toimeksianto-
sopimuksen lasten aamu- ja iltapdivatoiminnan tuottamisesta. Laitilan kaupunki toi-
mii henkilotietolain mukaisena rekisterinpitdjand myos naissa palveluissa syntyvien
henkilotietojen osalta ja vastaa niiden kasittelyn lainmukaisuudesta.

22.10.2025



mailto:sivistystoimi@laitila.fi

La ltl l a @ TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 2.10.2025
Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

Henkilotietojen kasittelyn perustana on lakisaateisten velvoitteiden
toteuttaminen.

Henkilotietojen kasittelyn perusteena ovat mm.
— EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1c (2016/679)
— Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 22, 23 ja 24 §
— Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
— Asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
— Lastensuojelulaki (417/2007)
— Perusopetuslaki (628/1998)
— Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
— Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

Saannonmukaiset
tietolahteet
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Rekisterin Daisy-tietojarjestelmassa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
tietosisalto — lapsen nimi ja henkilétunnus
— huoltajien nimi, henkilétunnus, osoitetiedot, puhelinnumerot, sahkoposti-
osoitteet, tydpaikka
— varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
— lapsen oppijanumero
— lapsen erityisruokavalio
— lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot
— hakemus aamu- ja iltapadivatoimintaan
— lasten sijoittelu
— hoidontarve, maksuluokka (hoitotuntien maara/kk)
— paatos aamu- ja iltapdivatoimintapaikan myontamisesta
— myodnnetyn aamu- ja iltapdivatoimintapaikan ja palvelun tiedot
— asiakasmaksupaatos
Daisy-tietojarjestelmassa olevat tiedot (tyontekijat):
— henkil6tunnus, nimi
— tyOvuorosuunnitelmat
— tyoaikakirjaukset
Hakemuksesta maksuhuojennuksen saamiseksi saadaan huojennukseen vaikuttavat
tulo- ja perhetiedot (perusopetuslaki 48 f § 2 mom.). Rekisteriin merkitddn my®os, jos
asiakkaalla on oikeus maksuvapautukseen muulla perusteella.
Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kdyttéoikeusrajauksin.
6

Henkilotiedot saamme ensisijaisesti lasten huoltajilta. Huoltajat ilmoittavat tiedot
hakemuksessa ja sen liitteissa.

MultiPrimus -kouluhallintojarjestelman opiskelijarekisteristd saadaan oppilaan ja
huoltajan perustiedot seka tarvittaessa tieto lapsikohtaisen tuen paatoksesta.
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Tietojen
sdadannonmukaiset
luovutukset

Lakisdateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit.
Tietojen luovutus: raportointi, laskutus, ruokatilaukset, tydvuorosuunnitelmat, val-
takunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit ja kdyttdjien mobiililaitteet.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto VARDAAN luovutetaan tiedot varhaiskasvatuk-
sessa olevista lapsista ja heiddn huoltajistaan.

VARDAAN liittyen tutustu myo6s opetushallituksen rekisterdityjen informointiin alla
olevan linkin kautta. https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuo-

jaseloste

Esiopetuksen oppilastiedot sydtetdaan Koski-tietovarantoon.
Koski-palvelun tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste

Aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvat tiedot jarjestajille.
Kelalle varhaiskasvatuksen aloitus ja lopetus paivamaara.
Lisdksi tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille, jos lapsen etu sita vaatii.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8
Tietojen sailytysajat

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdaan jarjestelman aktiivitietokannassa niin kauan kuin
asiakassuhteen hoitaminen sitd edellyttda. Tietojen sailyttdmisessa ja havittami-
sessa noudatetaan arkistosuunnitelman mukaisia sddnnoksia ja maarayksia.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Paperi dokumentteja sdilytetaan lukollisissa kaapeissa.

B Sadhkoisesti talletetut tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettadvia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttéoikeuden saaminen Daisy-jdrjestelmaan edellyttaa kirjal-
lista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuok-
raamalla palvelimella ja niitd kdytetdan kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Esi-
miehet paattavat kayttdoikeuksien myoéntamisestd ja poistamisesta. Kayttdoikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty
kayttooikeus. Kayttéoikeus on tehtdavan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin,
joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin nayttéihin ja toimintoihin.
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Paivakodin tyontekijat, perhepaivahoitajat ja aamu- ja iltapdivakerhon tyontekijat
kayttavat dlypuhelimessa tai tabletissa olevaa Daisy-sovellusta pdivittdisessa tyos-
saan. Alypuhelimen ja palvelimen vilinen liikenne on salattu HTTPS-protokollan
avulla.

Huoltajat voivat kayttaa varhaiskasvatuksen sahkaoisid asiointikanavia (DaisyFamily
ja eDaisy), ndissa palveluissa huoltajilta edellytetdan vahvaa tunnistautumista.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettiava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvida henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettdvia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttdaa muita oikeussuojakeinoja.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet
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Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
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Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.

22.10.2025




