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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: sivistystoimi@|aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Sivistystoimenjohtaja

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Puh: 050 518 0588

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Google Workspace for Education sdhkdinen tydskentely-ymparistd

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Google Workspace for Education ja siihen liittyvat Googlen lisdpalvelut ovat sahkaoi-
sia tyoskentely ymparistdja, joita kdytetdan perus- ja lukio-opetuksen jarjestami-
seen. Ohjelmat sisaltavat sahkoisia tyovalineita, joiden avulla kdyttajat saavat sisél-
164 ja voivat tuottaa omaa sisaltoa. Ohjelmisto sisaltda myos yhteydenpitoon ja vuo-
rovaikutukseen liittyvia ohjelmistoja.

Henkilotietoja kaytetaan:

- Google tilin luomiseen, jonka lisdksi kayttdjan itse voi rajoitetusti lisatd omia tietoja
ja tuottaa omaa sisaltoa, joka tallentuu rekisterdidyn tilille.

- Palveluun liitettavien laitteiden ja niissa kaytettavien ohjelmien ja sovellusten hal-
linnointiin.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusta:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c alakohta: kasittely on tar-
peen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Keskeinen lainsdadanto tietojen kerddamisen taustalla:
— EU:nyleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

— Tietosuojalaki (1050/2018)

— Perusopetuslaki (628/1998)

— Lukiolaki (714/2018)

5

Rekisterin
tietosisalto ja
kasittelyssa kaytet-
tavat Google ohjel-
mistot

Jokaisesta kadyttdjasta tietojarjestelmaan tallennetaan kayttajatunnus (sahkoposti-
osoite), joka muodostuu etunimesta ja sukunimestéd seka mahdollisesta toisen ni-
men etukirjaimesta.
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Oppilaasta: etunimi, sukunimi, sdhkopostiosoite, kayttdjatunnus, kayttooikeus-
ryhma
Oppilas voi itse lisata profiilikuvan ja vaihtaa kaytetyn kielen.

Opetustoimen henkil6kunta: etunimi, sukunimi, séhképostiosoite, kdyttajatunnus,
kayttooikeudet

Padkayttajat: etunimi, sukunimi, séhkopostiosoite, kayttajatunnus, kayttooikeudet.
Ohjelmiston kaytosta syntyy kayttdjan itse tuottamaa sisaltoa, jolla tarkoitetaan
esimerkiksi kayttajien luomia / lisddamia dokumentteja, kuvia, videoita, teksteja, link-
keja ja danitiedostoja.

Lisdksi ohjelmisto keraa kayttdjan laitekohtaiset tiedot mm. laitteiston malli, kayt-
tojarjestelman versio, yksilollinen laitetunniste seka kaytetty mobiiliverkko, mukaan
lukien matkapuhelinnumero. Google voi yhdistda laitetunnisteen Google-tiliin.
Jarjestelma keraa automaattisesti lokitietoja kayttdjan toiminnasta jarjestelmassa.
Palvelussa kaytettavat ohjelmistot: (kaikki ohjelmat eivit ole jokaisen kdyttdjan
saatavilla)

Gmail, Classroom, Meet, Forms, Drive, Docs, Sheets, Slides, Forms ja Sites

Chromebook-laitteiden haltijatietojen yllapito ja hallinta

6
Saanndnmukaiset
tietolahteet

Paaasiallinen tietoldhde on MultiPrimus kouluhallintojarjestelma ja siina oleva hen-
kilokunta- ja opiskelijarekisteri (nimi, salattu ainutkertainen tunniste, koulu, luokka,
opetusryhmat, sahkopostiosoite, kdyttajatunnus).

Kayttajan itse tuottamaa sisaltoa, jolla tarkoitetaan esimerkiksi kayttdjien luomia /
lisdiamia dokumentteja, kuvia, videoita, tekstejd, linkkeja ja danitiedostoja.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Kirjautumistietoja luovutetaan hyvaksytyille sovelluksille, joihin kayttdjalla on mah-
dollisuus kirjautua kertakirjautumistapaa hyvaksikayttaen.

Henkilotietojen kasittelijana toimii Google LLC ja sen kokonaan omistamat tytaryh-
tiot Yhdysvalloissa lisaksi Google kayttaa alihankkijoita

Luettelo Google Workspace for Education kayttamista alihankkijoista:
https://gsuite.google.com/intl/en/terms/subprocessors.html

Google kasittelee ohjelmisto syntyvaa palveludataa myos EU:n tai ETA:n ulkopuo-
lella Euroopan komission hyvaksymien vakiosopimuslausekkeiden mukaisesti.
Siirtoperuste:

EU komission hyvaksymat mallisopimuslausekkeet:
https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html
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8
Tietojen sailytys-
ajat

Oppilaan lopettaessa koulun, tieto lopettamisesta siirtyy Google jarjestelmaan Mul-
tiPrimus ohjelmasta. Taman tiedon perusteella Google tili jaddytetaan, jolloin oppi-
laan paasy tilille estyy. Tasta 12 kuukauden kuluttua tili ja tiliin liittyvat tiedot pois-
tetaan pysyvasti.

Tieto tyontekijan tydsuhteen paattymisesta siirtyy Google jarjestelmaan MultiPri-
mus ohjelmasta. Tdman tiedon perusteella Google tili jaddytetaan, jolloin tydnteki-
jan paasy tilille estyy. Tasta 12 kuukauden kuluttua tili ja tiliin liittyvat tiedot poiste-
taan pysyvasti.

HUOM Tilin lopetuksen jalkeen voi kulua maksimissaan 180 paivaa ennen kuin
Google takaa, etta kaikki tiedot ovat poistuneet kaikista jarjestelmista.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa. Kayttooi-
keus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu kayttdjarooleihin, joille on maari-
telty oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin. Eri kdyttéoikeusryhmissa
on madritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus-, tallennus- ja poisto-oikeudet.

Rekisterin tiedoista otetaan varmuuskopio automaattisesti sadanndéllisin valiajoin.
Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilérekisteri on suojattu yllapitajien henki-
I6kohtaisilla kayttdoikeuksilla.

Henkilotietojen kasittelystd Google Workspace for Education ohjelmistossa on
tehty vaikutustenarviointi.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hantéa koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilbtietojarjestelmaan sisdltyvia henkilbtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kunnanvirastolla.
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Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myods ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so00, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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