Laitila

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 24.9.2021

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

la
Rekisterinpitaja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: sivistystoimi@|aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Nuorisopaallikkd

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

puh. 040 7177817

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Yhdistysyhteistyon kehittaminen

4

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Yhdistysten aktiiveista henkil6istad yllapidetaan rekisteria kaupungin ja yhdistysten
valistda yhteydenpitoa varten. Rekisteriin sisdltyy myods muiden sidosryhmien
kontaktihenkil6itd. Yhteystietoja kdytetdaan informatiivisten viestien lahettamiseen
ja mm. kutsuina osallistuvia tapahtumiin ja kyselyihin.

Yhdistykset voivat ilmoittaa yhteystietojaan Laitilan kaupungin verkkosivuilla
kdytossa olevan lomakkeen avulla. Naiden tietojen julkaisu verkossa perustuu
heiddn antamaan suostumukseen.

5
Rekisterin
tietosisalto

— yhdistyksen nimi

— yhdistyksen toimiala

— yhdistyksen kotisivujen verkko-osoite

— yhdistyksen yleinen sahkopostiosoite

— yhdistyksen yhteyshenkilon nimi, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero
— yhdistyksen puheenjohtajan nimi, sdhkdpostiosoite ja puhelinnumero
— yhdistyksen sihteerin nimi, sdhkdpostiosoite ja puhelinnumero

— vyhdistyksen muita aktiivisia henkil6ita

— tietojen muutospaiva

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Yhdistysten ja yhdistysten kontaktihenkildiden tiedot on keratty aiemmin
yhteistyokokemuksen pohjalta julkisista lahteista.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Rekisterista ei luovuteta tietoja.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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8
Tietojen
sailytysajat

Yhdistyksen kontaktihenkildiden tietoja sdilytetdadan Excel-taulukossa, niin kauan
kuin yhteistyon kehittdminen tai sen kdynnistaminen sita vaatii.

Tiedot poistetaan rekisterdidyn pyynnosta

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Excel pohjaista rekisteria padsee kasittelemaan vain kaupungin Nuoriso-ohjaaja.
Tiedostoon paasy on suojattu kayttdjatunnuksin ja salasanoin.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hantd koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissd ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkiltietojarjestelmaan sisdltyvia henkilbtietoja,
mikdli ne ovat virheellisida, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitda vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettdvia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumus, on rekisterdidyilla myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyyntd on
esitettava rekisterinpitdajan rekisteristd vastaavalle henkilolle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee
esittda rekisterin yhteyshenkilélle.
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Sisaltyyko
henkilotietojen
kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa,
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatoksentekoa eika
profilointia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,

erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perida kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

ilmeinen

Ndissd tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

pyynnon

14

Rekisteroidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tdta asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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