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Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

la
Rekisterinpitaja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: sivistystoimi@|aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Varhaiskasvatusjohtaja

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

puh. 044 585 6806

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@laitila.fi

3
Rekisterin nimi

Ty6vuorosuunnittelu (Titania)

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Tyovuorolistojen  suunnittelu tybvuorojen  toteumat

palkanlaskentaan.

tyoyksikoissa  ja

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn
vdlilld olevaan palvelussuhteesta tai siihen verrattavasta suhteesta johtuvaan
asialliseen yhteyteen.

Ty6 / luottamussuhteen alkaessa henkil6a informoidaan rekisterin tietosisallosta,
kayttotarkoituksesta ja kayttotavasta.

5
Rekisterin — nimi
tietosisdlto — henkiltunnus
— tehtdvanimike ja tyoyksikko
— toteutuneet tyotunnit ja keskeytykset
6

Saannonmukaiset
tietolahteet

Rekisteria paivittavat yksikdiden tyovuorolistojen suunnittelijat, esimiehet ja
tyontekijat. Ohjelmasta on yhteys henkilostohallintojarjestelma Personec FK:hon.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Tyoévuoroluettelon on oltava tyontekijoiden nahtavissa viimeistaan viikkoa ennen
jakson alkamista. Tyontekija myods hyvdksyy toteutuneet tyétunnit.

Tiedot maksuun menevistd toteutuneista tydtunneista siirtyvat maaradajoin
koneellisena siirtona henkilostohallintojarjestelm&an (Personec FK).

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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8
Tietojen
sailytysajat

Tietoja ei poisteta jarjestelmasta.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen materiaali sdilytetdaan lukituissa tiloissa ja havitetaan silppuamalla tai
kerataan lukolliseen tietosuoja-astiaan, joka menee poltettavaksi.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Rekisterin kayttéon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana.
Kayttooikeudet on rajattu kayttajaryhmille, joilla on erilaajuisia kayttooikeuksia
hoitamiensa tehtdvien vaatimusten mukaan. Paakayttajalla on tdydet oikeudet
kaikkien yksikdiden tietoihin. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessd pois
tehtavista, joiden hoitamiseen hanelle on myénnetty kayttooikeus.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hantd koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidyllda on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilbtietojarjestelmaan sisdltyvia henkilbtietoja,
mikdli ne ovat virheellisida, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettdvida lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12.3.2024



http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 23.1.2023

Laitila

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

12.3.2024



Laitila

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /p3ivitetty 23.1.2023

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

12

Sisaltyyko
henkilotietojen
kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa,
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatoksentekoa eika

profilointia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,

erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perida kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Ndissd tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnoén ilmeinen

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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