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TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 4.5.2023

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

la
Rekisterinpitaja

Nimi
Kaupunginhallitus

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: hallinto@]aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Tyollisyys- ja maahanmuuttopaallikko
Puh. 040 515 9352

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@laitila.fi

3
Rekisterin nimi

Tyollisyyspalveluiden asiakasrekisteri

4

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Tyollistymispalvelujen jarjestaminen ja
suunniteltaessa ja annettaessa palveluja
parantamiseksi ja ohjaamiseksi tydelamaan.

seuranta. Henkil6tietoja
asiakkaan

kaytetaan
tyoelamavalmiuksien

Lakiperusteet:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c-kohta: kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

5
Rekisterin Asiakkaan perustiedot:
tietosisalto — nimi
— yhteystiedot
— henkilétunnus
— Asiakkaan koulutus ja tyohistoriatiedot, mahdolliset toimeentulotukitiedot,
toimintatiedot (tyovoimaan kuuluva /kuulumaton), sosiaaliset, terveydelliset ja
elamdnhallinnalliset ty6llistymiseen vaikuttavat tekijat, seka
tyollistymispalveluyksikon asiakkuuden aikana kertyneiden palveluiden tiedot.
6

Saannonmukaiset
tietolahteet

Kasittelyssa tarvittava henkilotieto saadaan rekisterdidylta itseltdan Webropol
lomakkeella.

Asiakkaan suostumuksella seka lain antamilla valtuuksilla rekistereistd saatavat
tiedot.

Kuntouttavassa tyotoiminnassa laissa saddetyn tehtavan suorittamisen
edellyttamat valttamattomat tiedot muilta viranomaisilta; tyévoimaviranomaiset,
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Kela, mahdolliset muut viranomaiset. (L kuntouttavasta tyotoiminnasta 8 § ja 12 §,
L sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 20 §).

7
Tietojen Rekisteritietoja voidaan luovuttaa asiakkaan/potilaan tai tdaman laillisen edustajan
saannénmukaiset vapaaehtoisella ja yksiloidylld kirjallisella suostumuksella. Asiakas/ potilas tai
luovutukset hanen laillinen edustajansa voi milloin tahansa peruuttaa suostumuksen.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8
Tietojen Asiakastietojen  sdilyttaminen, arkistointi ja  havittdminen maaraytyvat

sailytysajat

lainsdadannodn ja organisaatiokohtaisen ohjeistuksen perusteella.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Aineisto sailytetaan lukitussa kaapissa tai muussa tilassa, johon paasy maaraytyy
virkatehtavien perusteella.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Webropol Jarjestelmdn kayttd on suojattu kayttdjatunnuksin ja salasanoin.
Kayttooikeudet ovat henkilokohtaisia. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtdvistd, joita varten hanelle on myodnnetty kayttéoikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitda hantd koskevia tietoja tdahan rekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityad koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilotietojarjestelmdan sisdltyvia henkilotietoja,
mikdli ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on
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annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

12

Sisaltyyko
henkil6tietojen
kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa,
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatdksentekoa eika
profilointia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,

erityisesti jos niitad esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perida kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Ndissd tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnoén ilmeinen

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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