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la
Rekisterinpitaja

Nimi
Kaupunginhallitus

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: hallinto@Iaitila.fi

2
Rekisteriasioista
vastaava
henkild ja
tietosuojavastaa
va

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Tietohallintopaallikko

Keskuskatu 30, 23800 LAITILA

puh. 050 9543828

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Laitilan kaupungin sisdisten ICT jarjestelmien rekisteri

4
Henkilotietojen
kasittelyn
tarkoitus ja
kasittelyn
oikeusperusta

Azure AD / Office 365 lJarjestelmdd kaytetddn sdhkopostin ldhettdmiseen ja
vastaanottamiseen, kalenterin kdyttdmiseen ja sen jakamiseen, yhteystietojen
tallentamiseen, tiedostojen tallentamiseen ja niiden jakamiseen seka Online-kokouksiin.
Keskeisimmat tyovalineet:

— sahkoposti- ja kalenterijarjestelma

— Onedrive for business

— Teams

Secmail sdhkopostisuojaa ja
sdhkopostiviestien
lahettamiseen.

suojattua  sdhkopostia
automaattiseen  suodattamiseen ja

kaytettdan
suojatun

saapuvien
sdhkopostin

Telia Yritysportaalissa hallitaan ja vyllapidetdan Laitilan kaupungin kdyt6ssd olevia
matkapuhelin- ja dataliittymia.

Active Directory kayttdjahakemistoa kaytetddan kaupungin sisdisen verkon
kayttajahallintaan seka kayttajien luomiseen tietohallinnon tukijarjestelmiin.
Keskeisimmat tukijarjestelmat:

— PDQ Inventory

— Miradore Online

— Freshservice

3Step IT:n vuokralaiterekisterin ja 3CheckIT-monitorointipalvelun vililla voidaan linkittaa
kayttajatietoja 3Step IT:n Assetissa olevan Profiler-palvelun avulla.

Manuaaliseen Excel-laiterekisteriin tallennetaan laitteiden perustiedot, kayttdjan nimi
seka laitteen IP-osoitetiedot.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukainen henkilotietojen kasittelyperuste
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on rekisterinpitdjan lakisadteinen velvoite.

Toimialan tai kdyttdjan Office 365 ymparistossa tuottamat aineistot eivat sisally tdhan
rekisteriin vaan ovat osa toimialojen palveluiden henkilorekistereitd, joista on omat
tietosuojaselosteet. Kayttdjan tuottamilla sisall6illa tarkoitetaan jarjestelmaan
maaritellylle kayttajajoukolle vietyja kuvia, teksteja, linkkeja, videoita ja danitiedostoja.
Kayttaja voi esim. lisata kaikille / rajoitetuille kayttajille palveluun mm. oman kuvauksen
itsestddn ja vastuualueestaan, matkapuhelinnumeron, sijaintitiedon, osaamistiedot,
syntymadpadivan, seka muut kiinnostuksen kohteet. Kayttdjalla on mahdollisuus
halutessaan sallia tuottamansa tietosisdllon hyodyntamistd ja saada tietoja
verkostoitumisestaan ja lahimmista kavereistaan

5
Rekisterin — kayttdjan nimi
tietosisalto — sdahkopostiosoite
— toimipiste, yksikko
— titteli
— puhelinnumero
— kustannuspaikka
— kirjautumistiedot
6

Saanndénmukais
et tietoldhteet

Tapahtuneiden henkildmuutosten perusteella kaupungin tietohallinto lisda, muuttaa tai
poistaa kaupungin tyontekijoiden tietoja rekisterista.

7

Tietojen
saannénmukais
et

luovutukset

Azure AD / Office 365 jarjestelmistd, Secmail-jarjestelmista tai Telia Yritysportaalista ei
tehda saannénmukaisia luovutuksia.

Active Directory kayttdjahakemistosta kayttadjatietoja siirtyy Azure AD / Office 365-, PDQ
Inventory- ja Miradore Online-jarjestelmiin.

Tietoja ei muiden kuin Mikrosoftin osalta luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietoja siirretddan Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
(Microsoft online) kayttd- ja tukipalveluiden toteuttamiseksi. Siirtoperusteena on
Microsoft Online-palvelujen sopimusehdot mukaan lukien komission hyvaksymat
mallisopimuslausekkeet (liitteessa 3), jotka ovat luettavissa Microsoftin kayttoehdoista
internet-sivuilla:

https://www.microsoft.com/licensing/docs?redirected=true&documenttype=05%20T&!

ang=Finnish

8
Tietojen
sailytysajat

Henkilotiedot poistetaan kolmen kuukauden kuluessa tydsuhteen paattymisen jalkeen.
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9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen Excel-taulukko on suojattu kayttdjatunnuksin ja salasanoin.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Jarjestelman palvelimet sdilytetdan lukituissa tiloissa. Jarjestelmdan on pddsy vain
suojatulla  verkkoyhteydelld.  Jarjestelman kayttdé  vaatii henkilokohtaisen
kayttajatunnuksen ja salasanan. Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois ko.
tehtavista.

Tietojen  suojaamisessa
tietoturvamaarayksia.

noudatetaan  kaupungin  sisdisia  tietosuoja- ja

10

Tietojen
tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen
artiklat 15 - 17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole
hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilotietojarjestelméaan sisaltyvia henkiltietoja, mikali
ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkasittelyn ja -
keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyyntdé kunnan

tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on

saatavissa kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttdaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

12
Sisaltyyko

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.
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henkilotietojen
kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa,
kuten
profilointia?

13

Muut henkil6-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos

niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Ndissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus
tai kohtuuttomuus.

14
Rekisteroidyn
valitusoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssd rikotaan tatd asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja  tai
oikeussuojakeinoja.
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