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la
Rekisterinpitaja

Nimi
Kaupunginhallitus

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: hallinto@]aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Asunto- ja palvelusihteeri

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

puh. 040 541 4132

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@laitila.fi

3
Rekisterin nimi

Kulunvalvonta- ja ty6ajanseurantajarjestelma

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Kulunvalvontajarjestelman tarkoitus on henkildkunnan tyOajanseuranta ja

kulunvalvonta.

Tybajanseurantajarjestelma on tydaikalain 37 §:n edellyttama tydaikakirjanpito.
Jarjestelmalla pystytdaan selvittdmaan mahdollisen onnettomuustilanteen aikana
kohteissa oleva henkilokunta.

Kulunvalvonnalla ohjataan kaupungin kiinteistojen ovilukituksia.
Kulunvalvontajarjestelmalla on tarkoitus myds suojata henkilokunnan tyorauhaa ja
lisata tyoturvallisuutta ohjaamalla tyontekijoiden ja vierailijoiden kulkua.

Naita tarkoituksia varten rekisteriin tallennetaan Kkiinteistdssd oleskelevien
henkiloiden tietoja.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu rekisterinpitdjan ja rekisteréidyn
vdlilld olevaan palvelussuhteesta tai siihen verrattavasta suhteesta johtuvaan
asialliseen yhteyteen.

Tyd / luottamussuhteen alkaessa henkil6d informoidaan rekisterin tietosisallGsts,
kayttotarkoituksesta ja kayttotavasta.

5
Rekisterin
tietosisalto

— nimi

— tyOpuhelinnumero
— kulkuoikeusryhma
— tydaikaryhma

— leimaustiedot
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6
Saannonmuka
iset
tietoldhteet

Tyontekijan henkiltiedot tulevat henkiléstéhallinnolta ja yksikdn esimiehilta.

Tyontekijoiden tyoaikaleimaukset.

7
Tietojen TyGajanseurantaraportit tulostetaan kuukausittain esimiehille, Esimiehilld on my0s
saannénmuka | mahdollisuus tarkistaa omien alaistensa tydajanseurantaraportti suoraan jarjestelmasta.
iset Murto/héirictilanteissa tulostetaan jarjestelmastd tapahtumailmoitus, mistd nakyy
luovutukset kaikkien kiinteistoon kulunvalvonnan kautta kirjautuneiden henkiléiden nimet, kulut ja
kellonajat.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8
Tietojen Leimaustietoja ei poisteta jarjestelmasta

sdilytysajat

Tyontekijan tiedot poistetaan jarjestelmasta tydsuhteen paatyttya.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B Sahkoisesti talletetut tiedot
Kulunvalvontajarjestelméan kdyttoé on suojattu kadyttajatunnuksella ja salasanalla.

Kayttdjatunnus annetaan kayttooikeuden myoéntamisen yhteydessa.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myo6
nnetty kayttéoikeus.

10

Tietojen
tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoike
us (EU:n
yleisen
tietosuoja-
asetuksen
artiklat 15 -
17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietas,
mita hantad koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta
koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai taydennettava henkil6tietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja, mikali ne
ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkasittelyn ja -keruun
tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynté kunnan

tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitda vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettdavia lomakkeita on saatavissa

kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
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tai vierailemalla henkilokohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

12

Sisaltyyko
henkilotietoje
n kasittelyyn
automaattista
paatoksentek
oa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.

13

Muut henkilo-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos

niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

14
Rekisterdidyn
valitusoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, etta
hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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