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la
Rekisterinpitaja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot:
puh. 02 85011
sahkoposti: sivistystoimi@|aitila.fi
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Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Sivistystoimenjohtaja

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Puh: 050 518 0588

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

Sahkoposti: tietosuojavastaava@laitila.fi
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Rekisterin nimi

Kiusaamistilanne ilmoitukset

4

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on kiusaamisilmoitusten kasittely.

Tietoja kasitellaan ilmoituksissa tulleiden tapausten tutkinnassa ja mahdollisten
seuraamusten kasittelyssa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on lakisdateisten velvoitteiden
toteuttaminen seka rekisterinpitajan oikeutettu etu.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
— 1 a -kohta: kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen

5
Rekisterin limoittaja voi lomakkeella antaa seuraavia henkil6tietoja
tietosisalto - etu-ja sukunimi
- puhelinnumero
- sahkoposti
- muita selvittelyyn/tutkintaan liittyvia tietoja
Rekisterin rekisterdityja ovat ilmoituksen tekijat ja ilmoituksen kohteena olevat
henkilot seka kasittelijat.
6

Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan kiusaamistilanne lomakkeella ilmoittajalta.

Kasittelija keraa ilmoittajan antamia henkilotietoja ilmoituskanavan tai muiden
kanavien kautta. Lisdksi tutkimusten aikana henkilotietoja keratdaan tarvittaessa
kunnan muista sisdisista jarjestelmistd. Lisaksi rekisterinpitdja keraa tapauksen
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tutkinnan aikana ilmoitukseen liittyvia valttamattomia tietoja asianosaisilta seka
tapahtumiin liittyvilta henkililta ja tahoilta.
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Tietojen Mikali ilmoitus edellyttaa tarkempaa selvittamistd, voidaan niita luovuttaa

saanndénmukaiset kunnassa nimetyille tutkinnasta vastaaville tahoille.

luovutukset
Henkilotietoja ei lahtdkohtaisesti luovuteta kaupungin ulkopuolelle. Tietoja
kuitenkin luovutetaan voimassa olevan lainsdadadanndn edellyttamin tavoin
rikosepailytapauksissa poliisille seka kulloinkin voimassa olevan lainsdadannon,
viranomaisten maardysten sekd toimialajarjestdjen ohjeiden sallimissa ja
velvoittamissa rajoissa esimerkiksi viranomaisille.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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Tietojen Tiedot poistetaan kahden vuoden kuluttua saapumisesta, jollei sailyttdminen ole

sdilytysajat

valttdmatonta laissa sdddettyjen oikeuksien tai velvoitteiden toteuttamista varten
taikka oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Tiedot poistetaan rekisterinpitdjan noudattamien poistoprosessien mukaisesti.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Sahkoisesti kasiteltavat henkilotiedot on suojattu palomuureilla, salasanoilla ja
muilla tietoturvan toimialalla yleisesti hyvaksyttavilla keinoilla. Verkkosivustoilla ja
muissa palveluissa tietoja suojataan SSL-suojatulla yhteydelld ja muilla tarpeellisilla
tavoilla.

Henkiltietoihin on padsy ainoastaan yksildidyilla henkilélla Laitilan kaupungin
mydntamalla kayttooikeudella.

IiImoituskanavan jarjestelmatoimittaja (Webropol) kasittelee henkil6tietoja
tietoturvallisissa palvelintiloissa.
Padasya ilmoituksiin  on rajoitettu ja ilmoitusten  kasittelijilla  on

salassapitovelvollisuus.
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Tietojen tarkastus,
oikaisu ja
poistamis- oikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitd hantda koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettad rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnoésta korjattava,
poistettava tai taydennettava henkil6tietojarjestelmaan sisaltyvia henkildtietoja,
mikadli ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.
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Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdava tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavida lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvdksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko
henkilotietojen
kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa,
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika
profilointia.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,

erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perida  kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

osoitettava ilmeinen

Ndissd tapauksissa rekisterinpitdjan on pyynnon

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
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Rekisteroidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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