Kokouskutsun liite
Kokousmenettelyohjeet

Vakka-Suomen musiikkiopiston kannatusyhdistys ry:n yhdistyskokoukseen on mahdollista osallistua
saapumalla varsinaiselle kokouspaikalle taikka etayhteydella Teams-viestintdalustan avulla. Kokoukseen
osallistujan tulee ilmoittaa osallistumisestaan kokoukseen seka valitsemansa osallistumistapa etukateen
kokouskutsussa annetun ohjeen mukaisesti.

Teams-kokouskutsu lahetetaan vain niille henkildille, jotka ilmoittavat osallistuvansa kokoukseen Teams-
yhteyden avulla. Teams-kokouskutsu toimitetaan jasenelle osallistumisilmoittautumisen yhteydessa
iimoitettuun sahkdpostiosoitteeseen.

Erityishuomiot etayhteyden osalta

Kokouksen ns. teknisend sihteerind toimii musiikkiopiston rehtori, joka vastaa etayhteyden seurannasta ja
auttaa kokouksen puheenjohtajaa tarvittaessa esimerkiksi puheenvuorojen jakamisessa.

Etdyhteyden kautta puheenvuoroa pyytava viestittdd halustaan kayttdd puheenvuoroa joko kayttamalla
etakokouksen chat-kenttad tai kadennosto-ominaisuutta. Pyydamme etayhteydella osallistuvia pitamaan
mikrofonin kiinni muutoin kuin oman puheenvuoronsa aikana.

Etayhteydella osallistuvan jasenen osallistumisoikeus todetaan nimenhuudon avulla. Etayhteydella osallistujan
on laitettava kamerayhteys péalle kokouksen osanottajien toteamisen ajaksi, jotta jasenen osallistumisoikeus
voidaan todentaa riittavan luotettavalla ja tavanomaista kokouskaytantoa vastaavalla tavalla. Kamerayhteyden
kayttaminen muutoin kuin kokouksen osanottajien toteamisen aikana on kokousosallistujan oman harkinnan
varassa, mutta mahdollisten puheenvuorojen yhteydessa toivomme kamerayhteyden avaamista.

Mahdollisessa a@anestystilanteessa kokouksen puheenjohtaja maarittelee aanestykseen kaytettdvan ajan.
Etayhteydella osallistuva jasen aanestaa tilaisuudessa sahkopostilla lahettamalla aanestysvastauksensa
Teams-kokouskutsussa  kaytettavasta  sahkopostiosoitteesta ~ kokouksen  sihteerin ilmoittamaan
sahkopostiosoitteeseen.

Kokouksen sihteeri toteaa etéosallistujien énet yhdessé kokouksen déntenlaskijoiden kanssa. Aantenlaskijat
laskevat tdman jalkeen yhteen seka etayhteyden avulla ettd kokouspaikalla annetut danet seka ilmoittavat
tulokset.

Teknisen hairion sattuessa pyritaan ensisijaisesti palauttamaan yhteys. Mikali yhteytta ei saada palautettua,
mutta voidaan todeta, etta hairido ei johdu jarjestajasta, kokousta jatketaan. Jos hairid johtuu kokouksen
jarjestajasta ja se on kohtuullisin toimin poistettavissa, keskeytetdan kokous, kunnes yhteys on palautettu.
Mikali hairiota ei ole kohtuullisin toimin poistettavissa, on kokouksen puheenjohtajalla oikeus maarata, etta
kokousta jatketaan ilman etayhteytta.



