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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. 050 518 0588 sdhkdposti: sivistystoimi@|aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Nuorisopaallikkd

Kaukolantie 19, 23800 Laitila

puh. 040 717 7817

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

e-mail: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Etsivdan nuorisotydn asiakasrekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Rekisteriin liittyva jarjestelma: PAR
Toimittaja: Lansi- ja Sisd-Suomen Aluehallintovirasto

Kuvaus: PAR-jarjestelma on tyOpajoille ja etsivdan nuorisotyohon raataloity Excel-
pohjainen asiakas- ja tilastointijarjestelma. Jarjestelmaan on mahdollista kirjata asi-
akkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja tarkastella asiakkuuden toteutumista ja
hallita asiakastyohon liittyvia asiakirjoja.

Jarjestelmé&an voidaan kirjata myos sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa ole-
vien asiakkaiden tietoja.

PAR-jarjestelmat on rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi,
josta raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset asiakas-
tiedot valtakunnalliseen PARkki-tietokantaan.

Tietoja kerdtaan etsivan nuorisotyon ja nuorten tyopajojen asiakkuuden aikana.

Henkilotietoja kasitellaan asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja kehittamiseen,
analysointiin seka tilastointiin.

Rekisterin sisdltamia asiakastietoja voidaan kdyttaa rekisterinpitdjan, hallinnoivien
tahojen ja yhteistydokumppanien tilastotietojen keraamisessa.

Kerattavia henkilotietoja kdytetaan asiakassuhteiden yllapitoon ja hoitoon, hallin-
taan ja kehittamiseen, analysointiin seka tilastointiin.
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5
Rekisterin tietosi-
salto

Rekisteriin kerataan vahimmillaan tummennetut tiedot. Rekisteriin voidaan kerata
asiakassuhteen hoitamista kannalta tarpeelliset muut tiedot:

Perustiedot: etunimi, sukunimi, syntymaaika, sukupuoli, séhképostiosoite, puhe-
linnumero, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka

Taustatiedot: koulutus, tyokokemus, erityisosaaminen, vahvuudet, tavoite, ter-
veys, perhe ja muut taustatiedot.

Tilannetiedot: koulutus, paaasiallinen toiminta, toimeentulo ja asumismuoto

Asiakkuustiedot: mitad kautta saapunut, aloituspdiva, asiakkuuden paattymispaiva,
toimenpiteet asiakkuuden aikana

Muistiotietoja: asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat asiat

Liitteet: asiakkuuteen liittyvat dokumentit

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Tietoja kerataan henkilolta itseltdan seka palveluihin rekisterditymisen ja palvelui-
den kayttamisen
yhteydessa ilmenevista tiedoista.
— asiakas itse
— alaikaisen osalta huoltajat
— asiakkaan suostumuksella muut sosiaalihuollon rekisterinpitajat
— nuorisolain 7 ¢ §:ssa maadritellyt viranomaiset ja muut julkisoikeudelliset yk-
sikot, laitokset ja yhteisot
— Etsivdssa nuorisotydssa kirjataan, mita tietoja ja kenelle nuoresta on an-
nettu. Kirjaamiset tekee etsiva nuorisotyontekija

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Etsivdn nuorisotydn yhteydessa nuoresta voi syntya sellaista tietoa, joka voi olla tar-
peellista luovuttaa edelleen sille palveluntarjoajalle, jolle nuori ohjataan. Tallaisia
nuorta koskevia tarpeellisia tietoja saa luovuttaa edelleen toiselle viranomaiselle
vain nuoren tai, jos nuori on alaikdinen, myds hdanen huoltajansa nimenomaisella
suostumuksella.

Opetus- ja kulttuuriministerion yllapitimat PARent sekd PARty -jarjestelmat.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa vain hyvaksytyn luvan perusteella tutkimuskayt-
toon. Lupahakemukset kasittelee Opetus- ja Kulttuuriministerio.

Kerattdava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen tieto-
pankkiin toiminnan rahoittajan seurantaa, visualisointia, ja hallinnollisen paatoksen-
teon tueksi ja median kayttoon. Koska aineisto on anonyymia puhdasta tilastollista
materiaalia eika sisalla asiakkaiden tunnistetietoja, se voidaan toimittaa sahképos-
tin liitetiedostona.
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Tietoja ei luovuteta Suomen, EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8
Tietojen sailytys-
ajat

Henkilotietoja sdilytetdan asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan kannalta (uusiu-
tuva asiakkuus, seuranta) on valttdmatontd, enintdan nelja (4) vuotta asiakassuh-
teen paattymisen jalkeen viimeistadn kuitenkin 4 vuoden kuluttua asiakkuuden
paattymisesta tai kun nuori tayttaa 29 vuotta.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verk-
koasemalla.

Jarjestelma itsessaan on suojattu salasanoin, kayttajatunnuksilla ja tietokannan sen-
sitiiviset tiedot on salattu.

Tietojen kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitdjan palveluksessa olevilla ja muilla
maaritellyilla henkil6illd, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan. Kayttajilla on hen-
kilokohtaiset tehtdavakohtaiset kayttdjatunnukset, jotka maaraytyvat kayttajan oi-
keuksien mukaan.

A Manuaalinen aineisto (paperiaineisto)

Manuaalista aineistoa pyritdan valttamaan. Asiakkuuteen liittyvat asiakirjat sailyte-
tdan samoin palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoase-
malla. Jos manuaalista aineistoa tarvitaan, sailytetdan se lukituissa tiloissa ja sen
kayttoa valvotaan.

B Sahkoisesti talletetut tiedot
Asiakastiedot kerdtaan PARent (etsiva nuorisotyd) —ohjelmaan, johon paasy on ra-
jattu tehtavia hoitaville henkildille kdyttajatunnuksilla ja salasanoilla.

10

oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Tietojen tarkastus-,

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai ettei rekisterissa
ole hanta koskevia tietoja. Tietojen lukemisesta ja muuttamisesta kertyy lukulista.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkildtietojarjestelmdan sisdltyvia henkildtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
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Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta, rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Alle 18-vuotiaiden nuorten kohdalla ja lastensuojelulain edellytysten tayttyessa tu-
lee Etsivan nuorisotyon tehda lastensuojeluilmoitus lastensuojeluviranomaisille.

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Ndissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so0o, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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