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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistysvaliokunta

Osoite
Keskuskatu 30, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. 050 518 0588 sahkoposti: sivistystoimi@|aitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Varhaiskasvatusjohtaja

Keskuskatu 30, 23800 Laitila

puh. 044 585 6806

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

e-mail: tietosuojavastaava@Iaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Ty6vuorosuunnittelu (Titania)

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Tyovuorolistojen suunnittelu tyoyksikoissa ja tydvuorojen toteumat palkanlasken-
taan.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn
valilla olevaan palvelussuhteesta tai siihen verrattavasta suhteesta johtuvaan asial-
liseen yhteyteen.

Tyd / luottamussuhteen alkaessa henkil6d informoidaan rekisterin tietosiséllosts,
kayttotarkoituksesta ja kayttotavasta.

Saannonmukaiset
tietolahteet

5
Rekisterin — nimi
tietosisaltd — henkildtunnus
— tehtavanimike ja tyoyksikko
— toteutuneet tyotunnit ja keskeytykset
6

Rekisteria paivittavat yksikodiden tyévuorolistojen suunnittelijat, esimiehet ja tyon-
tekijat. Ohjelmasta on yhteys henkilostéhallintojarjestelma Personec FK:hon.

7

Tietojen
sadanndnmukaiset
luovutukset

Tyovuoroluettelon on oltava tyontekijoiden nahtdvissa viimeistdan viikkoa ennen
jakson alkamista. Tyontekija myos hyvaksyy toteutuneet tyotunnit.

Tiedot maksuun menevista toteutuneista tydtunneista siirtyvat maaraajoin koneel-
lisena siirtona henkildstdhallintojarjestelmaan (Personec FK).

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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8
Tietojen sailytysajat

Tietoja ei poisteta jarjestelmasta.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen materiaali sailytetdan lukituissa tiloissa ja havitetdan silppuamalla tai
keratdan lukolliseen tietosuoja-astiaan, joka menee poltettavaksi.

B Sahkdisesti talletetut tiedot

Rekisterin kayttoon tarvitaan henkilékohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Kaytto-
oikeudet on rajattu kayttajaryhmille, joilla on erilaajuisia kayttdoikeuksia hoita-
miensa tehtdvien vaatimusten mukaan. Padkayttdjalla on taydet oikeudet kaikkien
yksikdiden tietoihin. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois tehtavista, joiden
hoitamiseen hanelle on myonnetty kayttdoikeus.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvia henkildtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet
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12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatoksentekoa eika profilointia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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