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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistysvaliokunta / Vakka-Suomen musiikkiopiston johtokunta

Osoite
Keskuskatu 8A, 23800 Laitila

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. 044 525 6580 sahkoposti: musiikkiopisto@laitila.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
Musiikkiopiston rehtori

puh. 050 3102998

sahkoposti: jussi.kauranen@laitila.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Laitilan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 4853261

sahkoposti: tietosuojavastaava@Ilaitila.fi

3
Rekisterin nimi

Vakka-Suomen musiikkiopiston henkilotietorekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on opetustoiminnan jarjestaminen. Rekisteria
kdytetdaan opetustoimen jarjestamiselle valttdmattomien sekd toiminnassa synty-
vien tietojen hallintaan. Rekisteriin tallennetaan oppilaiden opetusta, opetusjarjes-
telyja ja oppimistuloksia koskevia tietoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen kasitte-
lylle tassa rekisterissa on rekisterdityjen kohdalla julkisen tehtavan hoitaminen
(laki koulutuksesta) ja henkiloston kohdalla tydsuhde.

Lisdksi on tietoja, joiden kaytettavyys perustuu opiskelijan tai alaikdisen opiskelijan
huoltajan antamaan suostumukseen.

Rekisterdidyt ovat henkil6ita, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitdjaan hakijana,
opiskelijana, opiskelijan huoltajana, sopimuskumppanin yhteyshenkiléna, Musiik-
kiopiston tyontekijand, ohjaajana, arvioijana, koulutuksen yhteyshenkiléna tai opis-
keluhuollon toimijana.

5
Rekisterin
tietosisalto

Rekisteriin tallennettavia tietoja oppilaista ovat:

— oppilaan nimi

— oppilaan henkilétunnus

— oppilaan yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, osoite)
— laskutustiedot

— oppilaan opinnot ja opintohistoria

— suoritetut opinnot ja todistukset

— osallistuminen oppitunneille

Rekisteriin tallennettavia tietoja huoltavista ovat:
— huoltajan nimi
— huoltajan henkilétunnus
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— huoltajan yhteystiedot (puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, osoite)
— kuvien ja materiaalien kayttoluvat

Rekisteriin tallennettavia tietoja henkilokunnasta ovat:

— opettajan nimi

— opettajan henkil6tunnus

— opettajan yhteystiedot (puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, osoite)
— opettajien opetustyd

— jarjestetyt opetustunnit

— opetustoimintaan liittyvat tilastotiedot ja oppilasmaarat

— palkan maksamiseen liittyvat tiedot

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Padasiallinen tietoldhde on henkildiden itse ilmoittamat perustiedot, jotka saadaan
sahkaisilla lomakkeilla ilmoittautumisen yhteydessa, sahkopostitse, puhelimitse,
asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

Rekisterin tietolahteina ovat myods musiikkiopiston toimiston henkilokunta, opetta-
jat ja opiskelijat.

Tietojen sailytys-
ajat

7

Tietojen Yksittdiseen henkiloon liittyvia tietoja ei luovuteta sdannénmukaisesti muille ta-

saanndnmukaiset hoille kuin laskutukseen.

luovutukset Opetustoimintaan liittyvaa tilastotietoa (oppilaiden ja opetuksen maara, jonka mu-
kana ei toimiteta yksiloivia tietoja) luovutetaan saanndllisesti esimerkiksi opetushal-
litukselle ja tilastokeskukselle.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Oppilaitos on velvollinen sailyttamaan oppilasrekisterin opiskelutiedot seka oppi-
laan ja vanhemman henkilotiedot pysyvasti oppilasrekisterissa.

Kaikkien rekisterien ja fyysisten dokumenttien seka kopioiden sailytysaikoihin sovel-
letaan arkistointilakia (Arkistolaki 23.9.1994/831).

Tietoja voidaan anonymisoida rekisterdidyn pyynnosta.

Sailytysaika mahdollistaa opintojen tilapdisen keskeytymisen ja uudelleen aloittami-
sen ilman, ettd oppilastietohistoria haviaa. Sdilytysaika mahdollistaa myds oppilaan
osallistumistodistuksen kirjoittamisen opintojen paattymisen jalkeen.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Aineisto sadilytetaan lukitussa kaapissa tai muussa tilassa, johon paasy maaraytyy
virkatehtavien perusteella.

B Sahkdisesti talletetut tiedot
Jarjestelman kaytto on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin. Kayttéoikeus on
vain niilla opettajilla ja muulla henkilokunnalla, joiden tyotehtavien hoitaminen sita

24.8.2021




2 aitila

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 18.8.2021

‘- vehrea m vired m kaupunki

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

edellyttda. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita var-
ten hanelle on myoénnetty kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttdjatunnus.

Jarjestelmaa kdytetaan verkkoymparistossa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Jarjes-
telméan palvelinlaitteet sdilytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henki-

[6stolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetdan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista sdannollisesti.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai taydennettiava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvida henkildtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettdvia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta: http://www.laitila.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kaupungintalolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kayttdaa muita oikeussuojakeinoja.

11

Oikeus suostumuk-
sen peruuttami-
seen

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama suostu-
mus, on rekisterdidyillda myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kdsittelyn vastustamista koskeva pyynto on esitettava
rekisterinpitdjan rekisterista vastaavalle henkilolle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittaa rekisterin yh-
teyshenkilolle.

12
Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.
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automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidyllad on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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